
2023年事业单位聘用合同填写说明
本合同每人一式三份，填写一律用黑色碳素笔填写，字迹工整不得涂改，请于2023年10月24日将填写完整的合同书一式三份交到人事部，不按要求填写、交回合同书的后果自负。
一、合同书封面
编号：NY- 2022此处填写的工号
受聘人员（乙方）：  姓名  
二、合同书第一页
甲方（聘用单位）
名称：内蒙古医科大学附属医院
法定代表人或委托代理人： 赵海平 
地址：内蒙古呼和浩特市回民区通道北街1号  
邮政编码：010110    
联系电话：0471-3451194
乙方（受聘人员）：相关信息按本人第二代居民身份证内容填写
联系电话：填写本人手机号码
根据《国务院办公厅转发人事部关于在事业单位试行人员聘用制度意见的通知》（国办发[2002]35号）和  《关于同意内蒙古医科大学所属单位聘用王皓楠等95人为事业单位工作人员的函》（内人社函[2023]1.72号）规定，甲乙双方……。
三、合同书第二页
一、聘用合同期限
本合同按下列第（一）项执行。
（一）本合同期限为3年，自2023年 10月 9 日至 2026 年 10 月 8 日止。试用期为 1年。自2023年 10 月 9 日至 2024  年 10 月  8  日止。
（三）本合同期限自签订之日起算，至  /  工作任务完成时止。试用期 / 个月，自 / 年 / 月 / 日至 / 年 / 月 / 日止。（注：此处画“/”，不做填写）
  二、聘用岗位及职责要求
  （一）甲方聘用乙方在  内蒙古医科大学附属医院+公开招聘时应聘岗位名称从事管理/医生/医技/护理 岗位的工作（注：此处部门：填写公开招聘时应聘的岗位科室；从事的岗位名称：行政岗位填写“管理”，医疗岗位填写“医生”，医技岗位及临床医学研究中心填写“医技”，护理岗位填写“护理”；例：内蒙古医科大学附属医院护理部从事护理岗位的工作）。
（二）岗位职责要求，具体内容如下：
护理人员填写：1、在科室负责人和上级医/护师指导下，认真履行工作职责，根据临床诊疗的要求开展各项护理工作。 2、在护理工作中要严格执行各项保健医疗护理规章制度和技术操作规程，严防差错和杜绝事故的发生。3、参加急诊抢救工作，及时对急危重病人进行抢救和处理并向科室负责人或上级医师报告。对留置治疗的病人进行观察，掌握病人的病情变化及时处理并报告医师。 4、负责急救器械药品的管理。 5、负责科室的消毒工作。6、按时完成各种医疗护理数据的上报。7、完成领导交给的其他工作任务。
医师人员填写：1．在科主任的管理下，履行患者的日常治疗和处理；承担病房、门诊、急诊的工作。2、参加所要求的值班任务。值班时需了解重危患者的病情，及时发现病情变化，并及时向上级医生汇报或在职权范围内作出相应的处理。3、负责及时完成病史、病程录、操作记录和其它有关记录。认真填写各种报告卡（传染病、院内感染卡）等。4、在上级医师查房时负责汇报患者病史、体征的变化，汇报生命体征、新的辅助检查资料以及患者病情变化，提出会诊、转科或出院意见。发生紧急情况，立即报告上级医师。参加临床病例及术前讨论会，报告所管患者的病情、诊疗情况，并提出意见。5、认真执行各项规章制度、操作规程和科内的有关规定，严防差错事故。完成上级医师所指派的其他任务。
医技人员填写：1、受科主任领导，在上级技师的指导下工作。2、负责本科室器械的使用,保养和管理.3、根据业务要求按时做好相关工作。对要求出具检测报告的应严格按照操作规程执行，对报告有疑义时及时与上级主管领导报告,严防差错事故。4、认真执行各项规章制度和科内的有关规定按时完成各种数据的上报。完成领导交给的其他工作任务。
行政人员填写：1、 负责办公室日常办公制度维护、管理。 2、 负责办公室各部门办公后勤保障工作。 3、 负责对全体办公人员（各部门）进行日常考勤。 4、 建立人事管理制度，并履行人事管理职责。 5、 处理对外接待工作。  7、 协助上级领导处理行政外部事务。 8、 按照医院行政管理制度处理其他相关事务。认真执行医院各项规章制度和科内的有关规定。
四、合同书第三至七页不做填写
五、合同书第八页
十：违反聘用合同的责任
(一)甲方违约责任
1、（2）解除本合同后，未依照有关规定给予乙方经济补偿的。支付赔偿金的标准为：   /    (注：此处上下横线处通体画“/”不做填写)
（二）乙方的违约责任
1、乙方经甲方出资培训，原约定的…培训费的标准：  /  (注：此处上下横线处通体画“/”不做填写)
（三）双方共同约定的其他违约责任条款
参照内蒙古医科大学及内蒙古医科大学附属医院相关规定执行。
六、合同书第九页
十一：双方约定的其他事项
自本合同签订之日起三年内，乙方未取得所从事专业要求的执业资格证书，甲方可单方面解除本合同。
七：落款处填写                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
甲方落款处年、月、日大写填写二O二三年十月九日；
乙方落款处本人签字并用红色印台按手印于名字上，年、月、日处同样大写填写二O二三年十月九日。
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